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1. SEGUIMIENTO DE TRAMITES

Los usuarios representantes de empresa pueden hacer un seguimiento de los expedientes

derivados de sus solicitudes.

El expediente de una empresa se crea al realizar su primera solicitud de inscripcion.
Este expediente recogera toda la “vida” futura de la empresa en el correspondiente
registro autondmico. Aunque a una empresa se le deniegue, desista o cancele una
solicitud, podra solicitar una nueva, que quedara asociada al mismo expediente.

Una empresa (identificada por su CIF/NIF/NIE/IED o PASS) solo puede tener un unico
expediente registrado por comunidad autonoma.

Cada solicitud que se realice sobre el expediente generara un tramite, que puede ser
de distintos tipos y pasar por distintos estados. La gestidon de expedientes se basara
principalmente en estos dos criterios:

- Tipo de tramite

o Inscripcién
Renovacion
Cancelacion
Modificacion de datos

O O O O

- Estado del tramite
o Pendiente
Con incidencias
Aprobado
Denegado
Desistido
Archivado
Esperando alegaciones
Anulado

O O O O O O O

Cancelacién de oficio (tramite especial que inicia la Autoridad Laboral)

Los estados subrayados requieren la intervencion del representante de empresa sobre el

tramite.

La creacion de un tramite en un expediente o cualquier cambio en su estado se reflejara en
el expediente mediante el correspondiente apunte, que sera firmado electronicamente:

TRAMITE

APUNTE GENERADO

Inscripcion en el registro -

Solicitud de Inscripcién

Modificacion de datos -

Solicitud de Modificacion

Cancelacion de registro -

Solicitud de Cancelacion

Renovacién -

Solicitud de Renovacioén
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Cada accion sobre el tramite genera apuntes en el mismo. En la siguiente tabla, se detalla
qué apuntes se generan en cada operacion sobre el tramite:

ACCION TRAMITE APUNTE GENERADO

Insertar apunte subsanacion - Solicitud de Subsanacion

- Alegaciones al acuerdo de inicio del procedimiento de
cancelacion de oficio
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1.1. Busqueda de expedientes

Esta funcién es accesible desde la opcién “Seguimiento de tramites” del apartado “Tramites”
del menu principal:

Tramites

Seguimiento de tramites

Gestion tramites ya iniciados

Subsanaciones pendientes

A continuacion, se describe la operativa para el seguimiento de los tramites de un expediente
por parte de los usuarios representantes de empresa. Esta operativa es valida para tramites
de inscripcion, de variacion de datos, de cancelacién y de renovacion, con alguna ligera
diferencia entre ellos que se reflejara en el documento.

Al pulsar sobre esta opcion, se accede al formulario de busqueda de expedientes:

GESTION DE EXPEDIENTES - FORMULARIO DE BUSQUEDA

Datos del Expediente

N° Expediente 1
Autonomia [ v Provincia

Datos de la Empresa

N* Identificador | | Nombre/Razén secial
e

Datos inscripcion

N° REA —— Estado
Fecha inscripcion Desde :l | Fecha inscripcion Hasta :l )
Fecha Fin Validez Desde |:| | Fecha Fin Validez Hasta |:| )

Datos del Tramite

Tipo [ w Estade [ w
Fecha de Inicio Desde l:l | Fecha de Inicio Hasta l:l ]
Fecha de Expiracion Desde l:l ~ Fecha de Expiracion Hasta l:l l

Datos del apunte

Ne ldentificador usuario asociade [ | Medio de presentacion
Fecha de Inicio Desde ] | Fecha de Inicio Hasta ] )
Tipo Apunte

Mostrar Limpiar

Navegacion por resultados

Registros por pagina

Este formulario permite filtrar la busqueda de los expedientes mediante distintos criterios,
seleccionando uno o varios (siempre que no sean incompatibles) si se desea, asi como
configurar el numero de registros mostrados por cada pagina.
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Los distintos criterios para la seleccion de los tramites se agrupan en:

- Datos del Expediente.

Datos del Expediente

N® Expediente 1
Autonomia [ W Provincia
- Datos de la Empresa.
Datos de Ta Empresa
N® Identificador 1 Nombre/Razan social
Tipo Empresa
- Datos inscripcion.
Dafos inscripcion
N REA ——— Estado
Fecha inscripcion Desde :l j Fecha inscripcion Hasta :l j
Fecha Fin Validez Desde l:l ] Fecha Fin Validez Hasta l:l ]
- Datos del Tramite.
Datos del Tramite
Tipo [ W Estado [ W
Fecha de Inicio Desde l:l ] Fecha de Inicio Hasta l:l ]
Fecha de Expiracion Desde |:| ] Fecha de Expiracion Hasta |:| i}
- Datos del apunte
Datos del apunte
N® ldentificador usuario asociado |:| Medio de presentacion
Fecha de Inicie Desde I:l ) Fecha de Inicio Hasta l:l ¥
Tipo Apunte

- Resultados de la busqueda

Navegacién por resultados

Registros por pagina
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1.2. Detalles del expediente

Una vez cumplimentado el formulario de busqueda, se pulsara el boton Mostrar para visualizar
una lista paginada con todos los expedientes que cumplen los requisitos indicados.

Navegacion por resultados
g:;i:;"’s por Miimero tofal de registros: 27 Primera| [==] [1] 2 [3] [=] [Cimo
Resultados de la busqueda
N® N® Nombre/Razon . __ | Fecha e .
Exp. Identificador @ social AUETIEE Ult. Tram. LI U e A
16020 yyyy ALICANTE || 29/10/2019 MODIFICACION ALTA
{ PENDIENTE ) 17/03/0000021 ~
16031 EEG.1.0 ALICANTE || 24/09/2018 INSCRIPCION { APROBADD ) | ALTA
17/03/0000023 .
16032 DOC EN EE ALICANTE || 24/09/2018 INSCRIPCION ( PENDIENTE ) | NO INSCRITA
S\
16033 FOFDFDDFDFD ALICANTE || 18/07/2019 CANCELACION DE OFICIO ALTA
[ ESPERANDO 17/03/0000024 ~
ALEGACIONES )
16053 dfasde ALICANTE || 04/02/2019 INSCRIPCION { DEMNEGADC § | NO INSCRITA
S\
16059 Prueba xx ALICANTE || 22/03/2019 INSCRIPCION { APROBADD ) | ALTA
17/03/0000027 ~
16060 bbbbbbbbbbbb ALICANTE || 22/03/2019 INSCRIPCION { PENDIEMTE ) | NO INSCRITA
S\
16061 prueba valida ALICANTE || 17/05/2019 INSCRIPCION ( CON NO INSCRITA
INCIDENCIAS ) ~
160862 prueba NIE ALICANTE || 25/05/2019 CANCELACION DE OFICIO ALTA
[ ANULADC ) 17/03/0000022 ~
16063 Prueba Inscripcion ALICANTE || 24/05/2019 INSCRIPCION { DESISTIDO ) HO INSCRITA
S\

En el listado de expedientes, se pulsa sobre el icono Ll que se encuentra a |la derecha de
cada expediente, para acceder a su detalle. El formulario mostrado, contiene toda la
informacion del expediente, el estado de la inscripcion y todos los tramites que tiene
asociados, asi como los apuntes y las operaciones que se pueden realizar sobre ellos.

En las pantallas siguientes se muestra un expediente con un unico tramite, el de inscripcion,
y tres apuntes: el de la solicitud, el del requerimiento de subsanacion y el de la notificacion
del requerimiento de subsanacion.

GESTION DE EXPEDIENTES - DETALLES DEL EXPEDIENTE
Datos Inscripcion - Empresa
Estado .
inscripcion NO INSCRITA N° REA MO INSCRITA
Motivo de la
cancelacion
Fecha Fecha Fin
inscripcion NO INSCRITA Validez NO INSCRITA
N® ldentificador F
Nombre/Razén )
social prueba valida
Domicilio prueba valida Codigo postal 28039 m
Localidad prueba valida
Provincia prueba valida Pais AFGANISTAN
CNAE 43 - Actividades de construccion especializada
Codigo de
cotizacion NO FOSEE
correo )
electronico = E—Egmail.com
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Datos del Expediente
N°® Expediente 16061 Provincia ALICANTE
Fecha de -
Apertura 17/05/2019 Fecha Cierre MO APLICA
Tramites asociados al expediente
o Fecha de

Nombre Estado Fecha de Inicio Expiracion

D Inscripcion en el registro CON 1710512019 2810312020
P g INCIDENCIAS
Voleer

Operaciones

Pulsando en el icono
mismo.

, asociado a cada tramite, se despliegan o repliegan los apuntes del

D Inscripcian en el registro

Datos del apunte

Titulo dal apunte
Fecha del apunte

Responsable del apunts

Documentos

Datos del apunte
Titulo dal apunte

Fecha del apunte
Responsable del apunte

Documentos

Datos del apunte
Titulo del apunte

Fecha del apunte
Responsable del apunts

Documentos

170572018 287032020 D
Solicitud de Inscripeidn
170s2Me
EMPRESA
SERVICHD DE PREVENCION EN EMPRESAS DESFLAZADAS
% CERTIF

[E pacuMENTE DE LA BOLICITUD

Was detalles %

Requerimiznts de subsanacitn de ks solicitud de inscripeidn
17082 MHE %

AUTORIDAD LABORAL DE BALEARES

Este apunte no tiena documentos asociados

Mas detalles %

Motificacion de requerimients de subsanacidn
17052018

AUTORIDAD LABORAL DE BALEARES

@ NOTIFICACION

Mas detalles %

Los iconos resaltados permiten:
> E/E

- Mostrar/Ocultar los apuntes del tramite.

> A

- Visualizar los documentos adjuntos en el apunte.

> Mas defalles

- Acceder al detalle del apunte, mas informacién en el punto 1.3 de este documento.

Para volver al listado anterior con los expedientes consultados, pulsar en el boton Volver.
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1.3. Consulta de detalles del apunte

Pulsando en el icono

| asociado a cada apunte con el texto “Mas detalles” se muestran

todos los datos del apunte correspondiente. De esta forma, se pueden ir consultando todos
los datos de los expedientes que corresponden al usuario y ver el estado en que se

encuentran.

GESTION DE EXPEDIENTES - COMNSULTA DE DETALLES DE APUNTE

Datos del Tramite
Tipo INSCRIPCION Estado APROBADO
Fecha de Inicio F0/022008 Fecha de Expiracién | MO POSEE

Localizador del

- 1208701723 14414499
tramite

Datos del apunte
Titulo del apunte Solicitud de Inscripcién

Tipo SOLICITUD Fecha de alta 30/09/2008

Datos del solicitante

Mombre empresaz api ap2

Datos del responsable del apunte

Cédigo de Cotizacicn

" 01094000000
Principal

CHAE 2640 - Construccién

Datos de la solicitud
M° ldentificador 00065494 Tipo Documento MNIF

Mombre/Razon probamos mas calnedarios

social

Domicilio cosdgsdg Codigo postal 19458
Localidad ARUCAS

Pais ES Provincia

Codigo de
Cotizacién 01094000000
Principal

CHAE

- Construccicn

Caracteristicas generales de la empresa soli

Descripcién general de la actividad
detallada a realizar en obras de asdgasdg
construccion:

Descripcién de la organizacion asdg
productiva que posee:

Relacion de medios materiales que
dispone para ello (locales,
instalaciones, equipos de trabajo,
etc..):

adsgad

Descripcién de los medios
personales que dispone (plantilla
actual, niimero por ocupaciones y
niveles de cualificacién profesional):

gadgad

Caracteristicas prewventivas de la empresa solicitante

Organizacién de la empresa en materia de prevencison

Recursos propios: = SERVICIO DE PREVEMNCION PROPIO

Recursos ajenos: Mo dispone de recursos ajenos

Formacidon preventiva de sus recursos humanos
Directivos (Indicando por grupos de

ocupacion habitual su nivel adga

formativo):

Operarios de obra (Indicando por

grupos de ocupacion habitual su sdgsadgasdg
nivel formativo):

Relacion de documentos que se acompanan a la selicitud

Documentos

ACTA DE CONSTITUC

Datos necesarios para notificaciones y comunicaciones

Motificacién electrénica | Email empresa: reabanasm@mtin.es

Volver

M° ldentificador 00001001M Tipo Documento MNIF

MN® ldentificador 00001001M Tipo Documento MIF

Mombre empresaz ap1 ap2 Teléfono oo9gg99
Datos de la Empresa

Ne ldentificador 000B5494J Tipo Documento HIF

NOm. Inscripeidn REA | 05/25/0000089 e ien ALTA
MNombre/Razén social | probamos mas calnedarios subsanado

Domicilio cosdgsdg subsanado otravez Codigo postal 11111
Localidad ARUCAS

Pais EsSPA Prowincia LAS PALMAS
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1.4. Insertar apunte subsanacion

Todas las solicitudes que realizan los representantes de empresa a las Autoridades
Laborales de las comunidades auténomas pueden ser objeto de un requerimiento de
subsanacion de defectos.

Cuando una Autoridad Laboral requiere que se subsane algun defecto o carencia de una
solicitud, emite una notificacién comunicando el requerimiento de subsanacion con los
motivos de esta. El sistema REA notifica estas subsanaciones por el método indicado en la
solicitud (correo electrénico o postal), debiendo ser resueltas dentro del plazo previsto desde
la aplicacion REA.

A continuacién, un ejemplo de aviso de notificacion por correo electrénico:

Notificacion disponible en el Registro de Empresas Acreditadas [ INSCRIPCION ] Recibidos x 5 B
rea@mitramiss.es mar., 17 mar. 14:02 (hace 20 horas) vy 4,

AVISO DE NOTIFICACION

» Autoridad Laboral emisora del aviso: COMUNIDAD VALENCIANA L\\)
» Fecha de la notificacion: 17/03/2020

« Numero de entradaiclave de identificacion: 14537

.|Acto cuya notificacion esta disponible: MNotificacion de requerimiento de subsanacion

= Namero de identificacion de la empresa: IED

« Nombre/Razon social de la empresa: prueba valida

A partir de la fecha de la notificacidn ala que hace referencia este aviso, dispone de un plazo de diez dias naturales para acceder a la direccidn electrénica
v aceptar la notificacion utilizando el certificado digital correspondiente.

El acceso electrdnico por los interesados al contenido de las actuaciones administrativas correspondientes, siempre que quede constancia de dicho acceso, producira los efectos
propios de la notificacion por comparecencia.

Si en ese plazo no se accede a la notificacion que se pretende realizar se entendera rechazada |la notificacian a los efectos previstos en la normativa legal vigente, excepto si de
oficio 0 a instancia del destinatario se compruebe la imposibilidad técnica o material del acceso.

Articulo 41.5 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones pablicas (BOE 02/10/2015).
Articulo 28.3 y 5 Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrdnico de los ciudadanos a los Senicios Plblicos.

Nota Importante: Este aviso ha sido generado automaticamente por el sistema REA (Registro de Empresas Acreditadas en el Sector de la Construccion) Mo debe contestar a este
correo electronico. Para cualquier duda o aclaracidn puede ponerse en contacto con el Centro de Atencidn a Usuarios del REA al correo electrdnico rea@mitramiss.es o bien a los
teléfonos 900 494 069.

Uno de los caminos que proporciona la aplicacion REA al representante de empresa para
realizar la subsanacion de un tramite es desde la opcion “Seguimiento de tramites” en el
apartado “Tramites” del menu principal.

Desde la opcion “Seguimiento de tramites” se accede al expediente afectado realizando los
pasos mencionados en el apartado 1.1 y en el apartado 1.2.

En el detalle del expediente podemos ver en las operaciones el icono de “Insertar apunte de

subsanacion”

Este icono se habilita después de que la Autoridad Laboral haya realizado una operacién de
“Tramite con incidencias” sobre el tramite o realizado un “Acuerdo de inicio del tramite de
cancelacion de oficio”.

En el caso de ser un tramite con incidencias:
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Inscripcion en el registro

CON
INCIDENCIAS

17/05/2019 280032020 D

Esta operacion permite al representante de empresa subsanar las incidencias de la solicitud

en nombre de la empresa.

La operativa de los formularios es similar a la solicitud de inscripcién, pero con los campos
ya cumplimentados. Para mas informacion, revisar el documento “Solicitud de inscripcién de
una empresa en el Registro”, que se puede encontrar en el apartado “Solicitudes” dentro de

“‘Recursos de Ayuda”.

En el caso de ser un tramite de inicio de cancelacion de oficio:

Cancelacion de oficio

ESPERANDO
ALEGACIONES

18/07/2019 08/08/2019 |:|

Esta operacién permite al representante de empresa presentar las alegaciones oportunas al
acuerdo de inicio del tramite de cancelacion de oficio realizado por la Autoridad Laboral.

La operativa de los formularios que se muestran al pulsar se explica en el apartado 1.6.
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1.5. Subsanaciones pendientes

El otro camino que proporciona la aplicacion REA al representante de empresa para realizar
la subsanacion de un tramite es desde la opcion “Subsanaciones pendientes”, en el
apartado “Tramites” del menu principal.

Tramites

Seguimiento de tramites

Gestion tramites ya iniciados

Subsanaciones pendientes |

Desde esta opcion, se puede acceder al listado de subsanaciones pendientes del apartado
“Tramites” del menu principal (se trata de un acceso directo a los tramites pendientes de
subsanacion por parte de la empresa).

Al seleccionar esta opcion, aparecera un formulario con el listado de subsanaciones
pendientes ordenadas por antigiiedad.

SUBSANACIONES PENDIENTES

Navegacion por resultados

Expedientes por pagina Nimero total de registros: 3 1de1
Tareas
SUBSANACIONES PENDIENTES
PRESENTAR ALEGACIONES AL ACUERDO DE INICIO DE CANCELACION DE OFICIO  pylse aqui para presentar |
N® Expediente 16033 Provincia ALICANTE
Fecha de requerimiento 180772019 Fecha de Expiracion 080872019
ldentificador CIF - 53387444G
Razon social FDFDFDDFDFD

Motive del requerimiento

SUBSANACION TRAMITE INSCRIPCION Pulse aqui; para subsanar |

N*® Expediente 16061 Provincia ALICANTE
Fecha de requerimiento 17032020 Fecha de Expiracion 2800372020
Identificador IED - 666999666

Razon social prueba valida

Motive del requerimiento Requerimiento de subsanacion de la solicitud de inscripcian

Cada subsanacion pendiente aparece en un recuadro con los siguientes datos identificativos:

- N.° Expediente: identificador del expediente en el que se encuentra el tramite.

- Provincia: provincia en la que se ha realizado el tramite.

- Fecha de requerimiento: fecha en la que se ha realizado el requerimiento.

- Fecha de Expiracién: fecha en la que termina el plazo para realizar la subsanacion.
- Identificador de la empresa asociada al expediente.

- Razén social de la empresa asociada al expediente.

- Motivo del requerimiento.
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Asociado a cada tramite de subsanacion, en la esquina superior derecha se muestra un
enlace para realizar la solicitud de subsanacién oportuna. En el ejemplo mostrado en la
imagen anterior, pueden aparecer dos casos:

Caso : Subsanacioén de un tramite

Esta operacion permite al representante de empresa subsanar las incidencias de la solicitud
en nombre de la empresa.

Pulse aqui; para subsanar

La operativa de los formularios que se muestran al pulsar
es similar a la solicitud de inscripcion, pero con los campos ya cumplimentados. Para mas
informacion, revisar el documento “Solicitud de inscripcion de una empresa en el Registro”,
que se puede encontrar en el apartado “Solicitudes” dentro de “Recursos de Ayuda”.

En la subsanacion de defectos se pueden modificar todos los datos del formulario excepto los
siguientes:

- Provincia: provincia del registro de la empresa en la que se esta resolviendo la solicitud.

- ldentificador de la empresa: identificador de la empresa por la que se esta realizando la
solicitud. Cuando el defecto se encuentre en el identificador de la empresa, se debe desistir
de esa solicitud y emitir una nueva con el identificador de la empresa correcto.

Una vez firmado el formulario corregido con el método preferido por el usuario y con cualquier
certificado valido para el sistema que pertenezca a la persona que esta efectuando la
operacion, el sistema realiza automaticamente las siguientes operaciones:

- Modifica el estado del tramite que pasa de “CON INCIDENCIAS” a “PENDIENTE”.

- Genera en el tramite el apunte correspondiente a la subsanacion.

A partir de este momento, la solicitud quedara a disposicion de la Autoridad Laboral
competente para su validacion, que puede realizar las siguientes operaciones:

- Aprobar el tramite: la empresa recibira un AVISO de la aplicacion REA indicandole la
aprobacioén del tramite. Este aviso se enviara al correo electrénico indicado en los datos de
la empresa.

- Requerimiento de subsanacion (tramite con incidencias): la Autoridad Laboral puede
solicitar la subsanacién de defectos en la solicitud. En este caso, el apoderado o
empresario recibira una notificacion por el procedimiento elegido en el apartado de datos
de las notificaciones.

- Denegar el tramite: la Autoridad Laboral puede considerar la solicitud como improcedente
y proceder a denegarla. En este caso, el apoderado o empresario recibira una notificacion
por el procedimiento elegido en el apartado de datos de las notificaciones.

2

Caso : Presentacion de alegaciones

Esta operacion permite al representante de empresa presentar las alegaciones oportunas al
acuerdo de inicio del tramite de cancelacion de oficio realizado por la Autoridad Laboral.

La operativa de los formularios que se muestran al pulsar [Pulse aqui para presentar
se explica en el apartado 1.6.
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1.6. Presentar alegaciones al tramite de cancelacién de oficio

La empresa o su representante pueden presentar alegaciones al tramite iniciado contra
ella a través de la aplicacién.

Para realizar esta accion, se utiliza la opcion “Subsanaciones pendientes” del apartado
“Tramites” del menu principal.

Tramites
Seguimiento de tramites

Gestion tramites ya iniciados

|Subsanacinnes pendientesl

SUBSANACIONES PENDIENTES

Navegacion por resultados

Expedientes por pagina 10 w Niimero total de registros: 3 1de1

Tareas

SUBSANACIONES PENDIENTES

PRESENTAR ALEGACIONES AL ACUERDO DE INICIO DE CANCELACION DE OFICIO Pulse aqui para presentar
N° Expediente 27270 Provincia ALICANTE

Fecha de requerimiento 02/03/2020 Fecha de Expiracion 2310372020

Identificador CIF - C48587729

Razén social PRUEBA GENERAL 6.4.2

Motivo del requerimiento

Si por cualquier motivo la empresa ya no tiene el mismo representante o quiere que le
represente otra persona, puede usar el localizador (que encontrara en el anexo de la
notificacion) para que otro usuario de REA pueda tomar el control del tramite.

La cumplimentacion obligatoria de campos de texto se indica en los formularios con un
asterisco.
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1.6.1. Presentacion de alegaciones

Al pulsar sobre el icono para presentar alegaciones D se muestra el formulario donde
la empresa tiene que cumplimentar los datos de la alegacion:

- ¢Coémo actua usted?: se indicara si actua el propio empresario o un representante
legal autorizado por la empresa.

£COMO ACTUA USTED?

Indique si actia en nombre propio o comoe representante de |z empresa.
® como representante de la empresa

) Come empresario

A quien dirige las alegaciones: por defecto aparece el 6rgano competente de su
comunidad auténoma, pero puede sustituirlo por el que crea conveniente.

ALEGACIONES AL ACUERDO DE INICIO DEL PROCEDIMIENTO DE CANCELACION DE OFICIO DE LA INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE EMPRESA S ACREDITADAS.

NEFASOCTCO00O00000000000] x]

D./Diia. [nombre y apellidos del solicitante] con [documento de identificacion del solicitante], en su condicion de [representante/empresario] de la empresa
PRUEBA GENERAL 6.4.2, con domicilio a efectos de notificaciones en PRUEBA GEMERAL 6.4.2, ante ese Organo administrativo comparece y como mejor
proceda en Derecho

Fecha de Notificaciéon del tramite de cancelacién de oficio: fecha en la que la
empresa dice haber recibido la Notificacion.

DICE:

Que confecha| |  se ha notificado a esta empresa el Acuerdo de nimero 28428 de fecha 02 de marzo de 2020, por la que se propone la
cancelacién de oficio de la inscripcion nimero 17/03/0000033 en el Registro de Empresas Acreditadas, por hallarse presuntamente en alguno de los
supuestos del articulo 7.1 del Real Decreto 1109/2007. de 24 de agosto (BOE de 25). Considerando tal propuesta de cancelacion no ajustada a Derecho y
lesiva para esta parte, mediante el presente escrito se presenta en tiempo y forma, ESCRITO DE ALEGACIONES, al amparo de lo establecido en el articulo
8.2, parrafo 2° del Real Decreto 1109/2007, de 24 de agosto (BOE de 25), con base en las siguientes

- Alegaciones: campo libre para introducir las alegaciones que se crean
convenientes. Este campo es obligatorio.

ALEGACIONES *

Indiquese & continuvacidén cuantas alegaciones procedan.

- Fundamentos de derecho: campo libre para introducir los fundamentos legales en
los que basa sus alegaciones. Este campo es obligatorio.

FUNDAMENTOS DE DERECHO *
En este apartado corresponde incluir las normas legeles o preceptos en gue se basan las alegaciones.

- Pruebas documentales: si se van a incluir documentos como prueba, se indicara
su nombre y la descripcién que se considere conveniente. Posteriormente, se le
dara la posibilidad de anexar los documentos a los que haga referencia en este
punto.

- Otras Pruebas: si se considera conveniente anadir otro tipo de pruebas.
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- Practica de pruebas: en el caso de que se solicite realizar mas pruebas.

Formulario de Pruebas

+ 19 RELACIGN DE DOCUMENTOS QUE SE APORTAM COMO FRUEBAS: Se aportan como medios probatorios los siguientes:
* Pruebas documentales

+ Oiras prusbas:

+ 29 SOLICITUD DE PRACTICA DE PRUEBAS: se solicita la préctica de las pruebas sigui

Es justicia gque se pide en el lugar y fecha arriba indicados.

Al pulsar el botdon Continuar aparecera un formulario para introducir los datos del
representante de empresa o, si actia como empresario, el formulario final de firma.

Guia de Empresa — Seguimiento de tramites Pagina 16 de 23



Registro de Empresas Acreditadas

1.6.2. Datos del apoderado ante el registro de empresas

En el caso de actuar como representante de empresa, se mostrara un formulario en el que
se deben informar los datos del apoderamiento para su revision por la Autoridad Laboral.

Este formulario se compone de las siguientes secciones:

DATOS DEL APODERADO ANTE EL REGISTRO DE EMPRESAS

Conzsigne los datos identificatives del apoderado. Este solo podra ser una persona fisica
* Tipo |dentificador NIF ¥

* N® |dentificador

El apoderado da su consentimiento para el tratamiento automatizado de sus datos personales, a los exclusivos efectos de los
tramites, actos y actuaciones objeto de |a representacién, de acuerdo con la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de
Proteccion de Datos de Caracter Personal.

El documento identificativo del apoderado debe coincidir con el del usuario que realiza la
solicitud.

Ademas del identificador del apoderado, se deben indicar los datos propios del
apoderamiento que aparecen en el poder notarial correspondiente. Estos son el ambito, el
periodo de vigencia y el tipo de representacion. Este formulario es interactivo y los datos
solicitados dependeran de las opciones seleccionadas.

APODERAMIENTOS AMBITO, PERIODO DE VIGENCIA Y CLASES DE REPRESENTANTES APODERADOS

El apoderado esta autorizado a realizar por via telematica de los siguientes actos, tramites y actuaciones ante el Registro de Empresas
Acreditadas:

* AMBITO DEL ®) GENERAL. | Cualqguier acto, trémite v actuacion telematica ante €l Registro de Empresas
APODERAMIENTO PARCIAL. Acreditadas, incluida la realizacion de declaraciones.

Periodo de vigencia del apoderamiento. En el caso de no introducir |a fecha de fin de la autorizacion el plazo del
apoderamiento se considerara ilimitado.

*PERIODO DE L =
VIGENCIA. * Fecha de Inicio 24/02/2020
Fecha Fin y
*TIPOS DE *' Representante legal. ® Escritura de constitucion de la sociedad
REFPRESENTANTES Representante
AFPODERADOS. voluntario. Documento publico de su nombramiento de cargo o administrador.

** De acuerdo con el Articulo 5.6 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comuin de las Administraciones
Pablicas (BOE 02/10/2015). "La falta o insuficiente acreditacion de la representacion no impedira que se tenga por realizadoe el acto
de que se trate, siempre gue se aporte aguella o se subsane el defecto dentro del plazo de diez dias que debera conceder al efecto el
organo administrativo, o de un plazo superior cuando las circunstancias del caso asi; lo requieran.”

Waolwer Guardar Confinuar

*Campo obligatorio

Para ir al formulario anterior, pulsar el botén Volver.

Para continuar al siguiente formulario, pulsar en el botén Continuar.
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1.6.3. Datos de contacto y firma

Por ultimo, seleccione la forma en la que quiere ser comunicado de los eventos del tramite.
Tenga en cuenta que algunas comunidades auténomas obligan a que todas las
comunicaciones con el usuario sean de forma electrénica y solo le dejara marcar esa
opcion.

También, en este formulario, se permite adjuntar un documento en formato PDF con las
pruebas antes mencionadas. El tamafio maximo es de 10MB.

Al pulsar el botén Continuar para completar el proceso, el sistema validara la informacion
introducida y mostrara en rojo los errores encontrados, teniendo que ser subsanados para
poder finalizar el tramite.

FIRMA ALEGACIONES CANCELACION OFICIO
Empresa = Apoderamiento = Motificacion = [Firma Digital]

DATOS DE LA EMPRESA SOLICITANTE

Mombre o razdn social:
Diomicilic:

Pais:

Provincia:

Localidad:

Tipo Identificador

M7 Identificador:
Codigo postal:

Gaorreo electrénico:

Gédigo de Cofizacién Principal:

CHNAE:

DATOS DEL SOLICITANTE

W7 Identificador:
Mombre:
Apelidal:
ApelidaZ:

PRUEEA GEMERAL 6.4.2
PRUEEA GEMERAL 6.4.2
724 - ESPANA
ALICANTE

AGOST

CIF

C423527720

24545

asd@asd.asd
01084000000

43 - Actividades de consfruccién especislizada

000020018
EMPRESA
apl

ap2

RELACION DE DOCUMENTOS QUE SE ACOMPARAN A LA SOLICITUD

Hash del decumento:
Firma Digital

SELECCIONE METODO PARA REALIZAR LA FIRMA

firm @ cl @\{Pﬁ Cancalar

En este ultimo formulario, se mostrara un resumen de los datos introducidos para su revision
por el usuario antes de realizar la solicitud.

Una vez verificada que la informacién es correcta, se procedera a realizar la firma con el
método preferido por el usuario.

La firma se puede realizar con cualquier certificado valido para el sistema, siempre y cuando
pertenezca a la persona que esta efectuando la operacion.

Al finalizar la firma, el proceso es confirmado por esta pagina, donde se muestra la
informacion del RESGUARDO y permitiendo su descarga en formato PDF.
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Las alegaciones a la cancelacion de oficio han sido generadas 1 te y puede d garse el resg aqui.
INFORMACION SOBRE EL RESGUARDO
Fecha y hora de la presentacion electronica: 02/03/2020 18:51:19

* Es una copia autenticada del p tad oni te, conforme a lo dispuesto en el articulo 25.3 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los

ciudadanos a los Servicios Publicos.

+ Tiene el valor de recibo de presentacion a efectos de lo dispuesto en la i tondmica en vigor sobre la materia, y en el articulo 6.3 del Real Decreto 772/1999, de 7 de mayo.

* Puede serimp o archivado i ati te por el int do. Se i el archive del mismo.
* A los efectos del computo de los plazos, la entrada en el REA de solicitudes, escritos y i en un dia inhabil se entendera efectuada el primer dia habil siguiente. En
cumplimiento del articulo 30.7 de la Ley 38/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrative Comin de las Administraciones Piiblicas (BOE 02/10/2015), el calendario de dias
inhabiles a efectos de este registro electronico seria el que se determina para cada afio por el Ministerio de inistraciones Puablicas. Vier www.060_es

Vohver

Al pulsar en el enlace podemos descargar/visualizar el resguardo con las alegaciones
presentadas:

ALEGACIONES AL ACUERDO DE INICIO DEL PROCEDIMIENTO DE CANCELACION
DE OFICIO DE LA INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE EMPRESAS ACREDITADAS.

JEFA DO OO OO0,

D Dfiz. EMPRESA api ap2, con NIF 000030018, en su condicidn de Representante
de la empresa PRUEBA GENERAL 8.4 2. con domicilio a efectos de notificaciones en PRUEBA
GEMERAL 6.4.2, ante ese élrgann administrativo comparece y como mejor proceda en Derecho

DICE:

Que con fecha 0210372020 s= ha notificado a esta empresa =l Acuerdo de nimero
28428 de fecha 02 de marzo de 2020, por la que se propone |a cancelacion de oficio de la
inscripeion ndmers 17/03/0000033 en el Registro de Empresas Acreditadas, por hallarse
presuntamente en alguno de los supuestos del articule 7_1 ded Real Decrato 1108/2007, de 24 de
apgosts (BOE de 25). Considerando tal propuesta de cancelacién no ajustads a Derscho y lesiva
para esta parte, mediante el presente escrito se presenta en tiempo y forma, ESCRITO DE
ALEGACIONES, al amparo de lo establecide en el articulo 8.2, pamafo 2° del Real Decreto
11008/2007, de 24 de agosto (BOE de 25), con base en las siguientes

ALEGACIONES

Indiquese a continuacién cuantas alegaciones procedan.

FUNDAMENTOS DE DERECHOD

En este apartado comesponde incluir las nomas legales o preceptos en que se basan
las alegaciones.

Por todo ko anteriormente expuesto, se

SOLICITA:

Cuie teniendo por presentado este escrito, junto con los documentos probatorios que
lo acompafan, se tengan por realizadas alegaciones al Acverdo ndmero 28422 de fecha 02 de
marzo de 2020, dictado por la JEFA XXXOOOOOOOCO0CNKX, para que previa instruccidn
del pertinente procedimiento, se dicte resclucidn por JEFA XOOOOCOOOO0ONOGO0000, en la
que se declare sin efecto & citado acuerdo de inicio del procedimiento de cancelacion de oficio de
la inscripcion en el Registro de Empresas Acreditadas.

Es justicia que se pide en BADAJCZ, a3 02 de marzo de 2020

1°) RELACION DE DOCUMENTOS QUE SE APORTAN COMO PRUEBAS:

Se aportan como medios probatorios los siguientes:

1. Prusba documental: xooooooss

2. Otras Prusbas: mooooooconcoo

2°) SOLICITUD DE PRACTICA DE PRUEBAS: se solicita la practica de las prusbas
siguientes:

OODODONIN

Es justicia que se pide en el lugar y fecha arriba indicados.

Ademas, el sistema realizara diferentes acciones en el tramite:

- Se genera en el tramite de “Cancelacién de oficio” un apunte de “Alegaciones al
acuerdo de inicio del procedimiento de cancelacion de oficio”.

- Se marca el tramite como PENDIENTE.
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Cancelacion de oficio PENDIENTE 02/03/2020 01/06/2020

Datos del apunte

Titulo del apunte Acuerdo de inicio del framite de cancelacion de oficio
Fecha del apunte 02/03/2020
Responsable del apunte AUTORIDAD LABORAL DE COMUNIDAD VALENCIANA
Documentos Este apunte no tiene documentos asociados
Mas detalles %
Datos del apunte
Titulo del apunte Nofificacion de acuerdo de inicio del tramite de cancelacion de oficio
Fecha del apunte 02/03/2020
Responsable del apunte AUTORIDAD LABORAL DE COMUNIDAD VALENCIAMA
Documentos NOTIFICACION

Mas defalles

Datos del apunte

Titule del apunte Alegaciones al acuerdo de inicio del procedimienio de cancelacion de oficio
Fecha del apunte 02/03/2020

Responsable del apunte EMPRESA ap1 ap2 NIF 000030018 55555555

Documentos lg ALEGACIONES A LA CANCELACION DE OFICHD

Mas defalles

El documento de ALEGACIONES se puede visualizar pinchando en el icono ""L asociado
al apunte.
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2. GESTION DE TRAMITES YA INICIADOS

Un tramite en REA se genera cuando los usuarios representantes de empresa realizan una
solicitud de cualquier tipo (inscripcion, modificacién, cancelacion, etc.) a una Autoridad
Laboral.

Estos tramites quedan asociados al usuario (persona) que los introdujo en REA y también al
usuario que firmo el envio de la solicitud.

Es posible que esa persona o personas, con el tiempo, se desliguen de la empresa para la
cual realizaron esas tareas. Para que esos tramites puedan continuar siendo gestionados, el
sistema REA permite reasignar esos tramites a otros usuarios ajenos a los iniciales.

La asignacion no es una asignacion en exclusiva, es decir, los usuarios autorizados anteriores
podran seguir gestionando el tramite.

Para conseguir autorizaciéon sobre un tramite, los nuevos usuarios deben estar registrados
en REA y conocer el localizador del tramite que pretenden asumir. Este localizador se puede
encontrar en la parte inferior del resguardo generado en la solicitud del tramite.

El plazo maximo para practicar la inscripcién o para resolver su denegacién es de quince dias, contados a
partir de la entrada de la sclicitud en el registro del érgano competente para su tramitacion, notificandese en
los diez dias siguientes. Transcurrido este plazoe sin que haya recaido resolucién denegatoria, podra
solicitarse certificacién relativa a la inscripcién de la empresa en el Registro.

PROTECCION DE DATOS.- A los efectos previstos en el articulo 5 de la Ley Orgénica 151999, de 13 de
diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal, se le informa de que los dates consignados en el
apartado "datos de la empresa solicitante” (pég. 1) serdn incorporados a un Registro de consulta pdblica.
Respecto de los citados datos podra ejercitar los derechos de acceso, rectificacion y cancelacién, en los
términos pravistos en la indicada Ley Orgénica 15/1999.

(Espacio reservado para la Administracion)

ocalizador: 1228731927111435866

Xpediente.

4/4

Conociendo este numero, cualquier usuario REA representante de empresa puede
reasignarse el tramite.

Para acceder a esta funcionalidad, seleccione la opcién “Gestidn tramites ya iniciados” en el
apartado “Tramites”:

Tramites

Sequimiento de tramites

Gestion tramites ya iniciados

Subsanaciones pendientes

Al seleccionar esta opcién aparecera la pagina para autorizacion de tramites iniciados por otro
usuario.
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2.1. Introducir el localizador del tramite.

En esta pagina se debe introducir el localizador del tramite que se quiere asumir y pulsar en
el botén Autorizarme.

Nos podemos encontrar con las siguientes situaciones:
o El localizador NO existe:

En este caso se muestra un mensaje indicando que “No existe ningun tramite con este
localizador”.

Autorizacion para tramites iniciados por otro usuario
Para obtener la autorizacion sobre un tramite va iniciado por otro usuario, debe proporcionar la huella asociada al tramite.

Datos del tramite

Localizador del
tramite:

111222333444555 Mo existe ningin tramite con este localizador

Nota : La autorizacion no es una autorizacién en exclusiva. Los usuarios autorizados actuales, podran seguir gestionando el tramite.

Autorizarme

e Ellocalizador Si existe pero el usuario ya esta autorizado:

En este caso se muestra el mensaje correspondiente “Ya tiene autorizacidén sobre ese
tramite”.

Autorizacion para tramites iniciados por otro usuario

Para obtener la autorizacion sobre un tramite ya iniciado por otro usuario, debe proporcionar la huella asociada al tramite.

Datos del tramite

Localizador del

L 12287319211143886E | *a tiene autorizacion sobre el tramite
tramite:

Mota : La autarizacion no es una autorizacidn en exclusiva. Los usuarios autorizados actuales, podran seguir gestionando el
tramite.

Autonzarme
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. El localizador existe y el usuario puede ser autorizado

En este caso se confirma la operacidén en una nueva pagina que indica que ha sido

autorizado al tramite con ese localizador.

Ha sido autorizado para la gestion del tramite con localizador 127670782515438125

Autorizacion para tramites iniciados por otroe usuario

Datos del tramite

Lacalizadar del
tramite:

trarnite.

Autorizarme

[ Dretalle

Para obtener la autorizacidn sobre un tramite ya iniciado por otro usuario, debe proporcionar la huella asociada al tramite.

MNota : La autorizacidn no es una autorizacion en exclusiva. Los usuarios autorizados actuales, podran seguir gestionando el

Al pulsar en al boton Detalle, se podra visualizar el tramite, consultarlo y gestionarlo,

tal y como se explica en el punto 1 de este documento.
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